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Hoe sluit ik mijn vereniging en leden (opnieuw) aan?

Intro

Om je vereniging en leden (opnieuw) aan te sluiten, volg je eerst de volgende voorbereidende stappen:

e Open de webbrowser Google Chrome of Microsoft Edge
(de webbrowsers Safari en Firefox geven de website niet altijd goed weer)

e Login op mijn.opendoek via https://mijn.opendoek.be met je e-mailadres en wachtwoord.

e Klik op de tegel mijn verenigingen.

Volg nu de stappen 1 tot en met 3 hierna.


https://mijn.opendoek.be/
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1 Selecteer de vereniging

Klik op de naam van de vereniging waarvoor je het lidmaatschap van de groep en/of leden wil aanvragen/
vernieuwen. Op de pagina die nu wordt geopend zie je alle gegevens van je vereniging. Voor het aanvragen van

een lidmaatschap voor je vereniging en/of de leden van je vereniging, werk je vanuit het centrale dashboard.
2 Sluit de groep aan

Je kan pas het lidmaatschap voor je leden aanvragen als de vereniging over een actief lidmaatschap beschikt.
Om het lidmaatschap van je vereniging (de verenigingsbijdrage) in orde te brengen, volg je de volgende

stappen:

1. Duid je vereniging aan door op het plusteken (+) voor de naam van je vereniging te klikken.
2. Kies bij het vak een optie selecteren voor ‘Verenigingsbijdrage.
3. Klik daarna op de knop Lidmaatschap aanmaken.
4. Selecteer in de kalender de gewenste startdatum van de verenigingsbijdrage.
Let wel: De startdatum kan niet in het verleden liggen én kan ten vroegste de datum na de
vervaldatum van de huidige verenigingsbijdrage zijn.

5. Klik op ‘Bevestigen’

Je krijgt nu de melding dat je aanvraag succesvol is ingevoerd. De nieuwe start- en einddatum van de

verenigingsbijdrage worden nu weergegeven in het overzicht.
3 Sluit de leden van je vereniging aan

Wens je voor een of meerdere leden van je vereniging een lidmaatschap aan te vragen of het bestaande

lidmaatschap te hernieuwen? Volg dan de onderstaande stappen om dit eenvoudig in orde te brengen:

1. Duid de leden aan voor wie je een lidmaatschap wil aanvragen door op het plusteken (+) voor de naam

elk lid te klikken.

Weet: Je kan meteen alle leden voor wie je een lidmaatschap wil aanvragen selecteren om in een keer

voor elk van deze leden het lidmaatschap aan te vragen.

2. Kies bij het vak een optie selecteren voor de juiste lidmaatschapsformule. Je kan kiezen tussen:
o Individueel lidmaatschap -26 jaar
o Individueel lidmaatschap +26 jaar
3. Klik daarna op de knop Lidmaatschap aanmaken.
4. Selecteerin de kalender de gewenste startdatum van deze lidmaatschappen.
Let wel: De startdatum kan niet in het verleden liggen én kan ten vroegste de datum na de uiterste
vervaldatum van de huidige geselecteerde lidmaatschappen zijn.

5. Klik op ‘Bevestigen’

Je krijgt nu de melding dat je aanvraag succesvol is ingevoerd. De nieuwe start- en einddatum van de

lidmaatschappen worden nu weergegeven in het overzicht.
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4 Check je mailbox en betaal de factuur

De eerstvolgende werkdag na je aanvraag zal OPENDOEK je per e-mail een factuur sturen voor de aangevraagde

lidmaatschappen.

Weet: Vooraleer OPENDOEK de factuur uitstuurt, kijken we na of er voor sommige leden niet al een actief
lidmaatschap bij een andere vereniging is en brengen we desgevallend de nodige correcties aan. Zo vermijden

we dat er onnodig een lidmaatschap wordt aangerekend.

Na ontvangst van de betaling hebben je vereniging en de aangesloten leden (opnieuw) toegang tot de vele
voordelen van het OPENDOEK lidmaatschap.

Outro

Heb je graag beelden bij dit stappenplan? Bekijk dan de bijhorende instructievideo via de volgende link:

e Hoe sluit ik mijn groep en leden (opnieuw) aan?

https://www.youtube.com/watch?v=XWfLK-Yugrk
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