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1. Ga naar https://www.uitdatabank.be/

2. Maak een nieuw account aan. (ook inloggen via facebook, twitter, linkedin en google behoren tot de

mogelijkheden)

Maak een nieuw UiTiD

Vul jouw gegevens aan

E-mailadres

|

Gebruikersnaam
’ hendrik.ramaker@opendoek-vzw.be

Kies een wachtwoord

Herhaal wachtwoord

te drukken, verklaar

je akkoord

reert je in functie van UiTdatabank

algemene gebruiksvoorwaarden en privacyverklaring van U

Je gaal dus akkoord

met de gebruiksvoorwaarden &

- =g \
uitf
of haal je gegevens op via
n Facebook

= Twitter

-" Google

B vLinkedin

Heb je al een UITID? 12k i aan

n het privacybeleid van UiTdatabank



https://www.uitdatabank.be/

3. Profiel aangemaakt? (geef je UUID door aan OPENDOEK)

1/ surf naar www.uitdatabank.be

2/ klik links op zoeken

3/ klik rechts in de zoekbalk op de beheerknop (zie tekening
onderaan)

4/ selecteer 'door mij ingevoerd'

5/ je krijgt nu als gebruiker een query met een zoekodpracht op
alles wat door jou ingevoerd is. Dit is een zoek op je nickname +
uuid.

Zie hier voorbeeld:createdby:(hendrik.ramaker@opendoek-
vzw.be OR dc715157-b283-42e5-a5b2-e5a10d2a9303)

Kopieer na OR de cijferreeks en mail dit door naar OPENDOEK:
Aandachtspunt! Voeg zeker alle juiste labels en types toe, zodat
je activiteit ook op de deelwebsites van OPENDOEK terecht komt

(bijvoorbeeld per theaterdiscipline, of voor jongeren).
Voor meer info hierover, zie verder in stap 7 én 8.

@ Geavanceerd

Wanneer Invoer-informatie -
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4. ‘Start hier’ en voeg een event toe ‘Een activiteit of locatie toevoegen?’

iT

databank

Organiseer |e een activiteit

erste ke Maak een nieuwe account aan
5. Klik op invoeren
UiT CEIELEL UM \Wolkam, hendrik ramaker
& Home
Q Zoeher
Thestwr cootsse hng - LLEMINTT et 1098 vt 008

HSewwrhan
6. Wat wil je toevoegen?
Kies altijd voor ‘Theatervoorstelling’
Umdatabank © WAT WIL JE TOEVOEGEN?
2
Een evenement of Een locate
Begrimice rontessing Corcem ursis of workshop Fom Arthecdopsrhe Yie bhutheek of documermatecentrum Mareman
Operateyniag Sovite Tertoarstefing  Tgun gle Myussen of gawn) MNan park :-v..-/’_‘." ale
UD LR LD UL © WAT WIL JE TOEVOEGEN?
&= o
Een evenement of Een locatie
Segeede rordisidleg Beurs e Cunus of workehog Acheclogische See Hivhotheek of dotumentatiecentrum Manumee
ansvoorstlivg Etun ar dunken w2val iy Musenen of galery Nt pack of tule T ey
avp of sskarte Ko of tensteljshed Lezig of congre
Mark of bradesie Opersdenrdag Pary of full Rowse
wl of v e prirtaescatrixd by




7. Wat wil je toevoegen: stap 2
a. Verfijn je opdracht en maak een keuze. (Belangrijk: OPENDOEK maakt hieruit de selectie naar
de verschillende disciplines (figurentheater, mime, musical, enz...)
b. Kies een ‘soort locatie’ of voeg er een toe. (zie tekening boven)
c¢. Vulde data in van je voorstellingen

€ WAT WIL JE TOEVOEGEN?

@ Theatervoorsteliing  Wijzigen
Verfijn
Circus Tekst en muzlektheater Humear comedy Musical Figuren en poppentheater Opera en operetie Mime en bewegingstheater

€ WANNEER VINDT DIT EVENEMENT OF DEZE ACTIVITEIT PLAATS?

Maak een keuze

Eén of meerdere dagen Van .. tot .. Permanent
d. Vul postnummer en gemeente in. (het programma geeft een suggestie)
e. Vul de locatie in. (staat je locatie er nog niet in, krijg je hier de mogelijkheid om deze toe te voegen)
f. Titel van de voorstelling + beschrijving van je voorstelling
g. Doorgaan

© WAT WILIE TOEVORGINT
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h. Laat je evenement extra opvallen: (zie tekening onder)

a. Foto/affiche van je voorstelling
Beschrijving: de korte inhoud van je voorstelling
Leeftijdscategorie
Organisatie: mag jouw organisatie zijn of OPENDOEK
Prijzen toevoegen of kies gratis
Contactinfo toevoegen, email, telefoon, ed.
Toegang specifiéren

@m0 oo o

© UAAT DEZE LOCATIE EXTRA OFVALLEN

8. Ten slotte: voeg labels toe

a. Voeg labels toe:
Theater voor jongeren tem 25 jaar: gebruik label Jongdoek (niet hoofdlettergevoelig, wel aaneen
geschreven)
Verteltheater: gebruik label Vertelkunst (niet hoofdlettergevoelig, wel aaneen geschreven)
Straattheater: gebruik Straattheater (niet hoofdlettergevoelig, wel aaneen
geschreven) Enz..
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